
户口借还流程图

每周二、周四可
到学生处借、还

户口

外借户口需在《户籍卡借还登记表》
上填写姓名、借出时间、手机号等信

息，如需户口首页的请告知

归还户口需在《户籍卡借还登记表》
上填写归还时间

档案借阅流程图

每周二、周四可
到学生处借阅档

案
借阅者需出具调档函 填写《学生档案借还登记表》 统一查阅档案

开具证明流程图

在“在校生学籍相关”栏目中，选择
所需要开具的证明，打印证明，填好

信息

把填好信息的证明于每周二、
周四带到学生处盖章

如有疑问，可拨打学生处电话64089467/64089176

常用文件包括：研究生在学证明、北京高校非北京户籍大学生在学在读证明、研究生暂缓注册申请表、研究生休学/复学/退
学申请表等，相关信息可登录中国中医科学院研究生院官网查看。

登录“中国中医科学院研究生院官网”→进
入“学生管理”→进入“办事大厅”


