
三方协议/用人单位
证明/二分回原籍申
请书（周二、周四
上交学生处）

学生处工作人员每
周二到北京市就业
指导中心打印报到

证

在您上交材料之后
的下周四方可到学
生处领取报到证、
档案和户口

户口
（确认无误后在毕业生离校
签单上签名，若不是本人办
理，需签上代理人姓名）

入学未迁户口的同学（
在离校签单户籍栏填写
“未迁”），需拿报到
证红联、档案回原籍办

理迁户

入学已迁户的同学，
拿到户口页后，在离
校签单户籍栏签名

京内就业，需把户
口首页、户口页上
交用人单位

京外就业，需拿户
口页、报到证红联
复印件到北新桥派
出所办理迁户

毕业生派遣流程图

领取报到证红联
（确认无误后在毕业生离校
签单上签名，若不是本人办
理，需签上代理人姓名）

领取贴封档案
（确认无误后在毕业生离
校签单上签名，若不是本
人办理，需签上代理人姓

名）

如有疑问，可拨打学生处电话64089467/64089176


